Kursus for administrative medarbejdere v
efterar 2025
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efterskolerne

Kursus for administrative
medarbejdere

Kurset saetter fokus p& administration pd efterskoler med faglig
opdatering og ny viden.

Samtidig giver kurset ny inspiration, medvirker til
netvaerksdannelse og styrkelse af allerede etablerede
kontakter og udveksling af erfaringer.

Hear psykolog Henrik Tingleff holde foredrag om ‘egodyret.

Endelig gentager vi succesen med strukturerede
netvaerkssamtaler.

Kursussted Dato

Kursuscenter Brogdrden 7.- 8. oktober 2025

Formal

Kursets formal er at opkvalificere de administrative medarbejdere med ny viden inden
for skoledrift m.v.

Kurset er desuden en god mulighed for at skabe netvaerk og sparre med andre
kontoransatte pd landets efterskoler.

Indhold

Jacob Lycke kommer med gode r&d til de administrative processer.
Stine Bossen fortaeller om projekt ‘En efterskolevejtil alle’, Projektleder for
Efterskolesangbogen Jacob Grundkaer Hansen afholder sangaften.

Laes mere om de enkelte programpunkter i programmet pd de naeste sider.

Malgruppe

Kurset retter sig mod administrative medarbejdere pd efterskolerne.
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Foredraqg v/Henrik Tingleff

Fra egodyr til engagement: nye veje til
samarbejde og feelles succes

| kender dem godt: Egodyrene. Dem der kommer for sent og
spilder andres tid, afbryder samtaler og overtager mgdet
med endelgs talestrom. Kollegaen der tager aeren for
andres arbejde og overdrevne forteellinger om egne
succeser.

Den foruroligende nyhed er bare, atde erjer. Ogl er dem.
Egodyret borios alle. Og det koster. P& effektivitet. P&
trivsel. P& godt samarbejde.

Leer, hvordan | spotter et egodyr - ogsdijer selv-og
hvordan det teemmes. Her, hvorfor vi planleegger vores
meder helt forkert og snyder os selv for leering - og hvorfor
det kan veere en fordel at komme ét minut for sent. Foto: Sara Galbiati
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Program
Kursus for administrative medarbejdere

7. oktober 2025

9:00 Ankomst og morgenmad

9:30 Velkomst og praesentation ved kursusledelsen

Arshjul og gode procedurer for kontoransatte. v/Jacob Lycke-Hjul.
Materiale til revision og forberedelse til aflaeggelse af drsrapport.
- Hvilke forberedelser bgr man gere og hvilke afstemninger er relevante at foretage - og hvorndr?
10:00 - Hvilke elementer fra aktivitetsindberetningen skal med i &rsregnskabet?
- Opgoerelse af drsveerk, ansat pd saerlige ordninger mm.
Beregning af requlering i statstilskuddet.
Erfaringer med kontoplanskonvertering ift. det nye KOMiT-Finans. Relevante nedslag i administrationens drshjul.

12:00 Frokost

Nyt elevstotteansegningssystem v/Projektleder og medarbejdere fra STUK og STIL
13:00 Fra og med skoledret 2026/27 overgdr ansegning om elevstatte til et elektronisk system, hvor foraeldrene selv skal ansgge via elevstotteportalen. Vi fdar
demonstreret systemets muligheder og begraensninger og afklaret, | hvilke tilfaelde skolen skal hjaelpe til.

15:00 Walk and talk
16:00 Netvaerkssamtaler. Kursuslederne faciliterer samtaler i mindre grupper. Emnerne er kursusdeltagerne med til at bestemme.
18:00 Middag

19:30 Feellessang v/Jacob Grundkaer Hansen. Jacob er fra 1.8. 2025 ansat som projektleder for Efterskolesangbogen.
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Program - fortsat
Kursus for administrative medarbejdere

8. oktober 2025

8:00 Morgenmad og udtjekning fra vaerelserne

En efterskoleveijtil alle v/Stine Bossen, forstander pd Vesterdal Efterskole og medlem af Efterskoleforeningens Bestyrelse.

830 Formdlet med projekt ‘En efterskolevejtil alle’ er, at foreningen gennem et mdlrettet samarbejde med andre organisationer, der har et
indgdende kendskab til udsatte unge, kan tiltraskke nye elevgrupper til at komme pd efterskole.

9:30 Kaffepause

10:00 Nyt fra Team Skoledrift og Jura v/foreningens konsulenter

12:00 Frokost

13:00 Egodyret. Foredrag v/Henrik Tingleff.

14:30 Afslutning og hjemrejse




efterskolerne

Praktiske oplysnhinger

Overblik

Kursussted Brogaarden, Abelonelundvej 40, 5500 Middelfart

Dato 7. oktober - 8. oktober 2025

Tilmeldingsfrist Senest d. 7. september 2025

Deltagerpris 4.100 kr. Kursusprisen inkluderer overnatning i enkeltveerelse med delebad, fuld forplejning og materialer
Deltagerantal Max. 90

Betaling Der fremsendes en fakturai forbindelse med tilmelding

Framelding Tilmelding er bindende efter d. 7. september 2025. Betaling refunderes ikke efter den dato

Kursusledere Bjarne Bundsgaard Nielsen, Efterskoleforeningenbn@efterskolerne.dk

Undervisere og Se programmet

oplaegsholdere
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