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efterskolerne

Kursus for administrative
medarbejdere

Kurset saetter fokus pd administration pd efterskoler
med faglig opdatering og ny viden.

Samtidig giver kurset ny inspiration, medvirker til
netvaerksdannelse og styrkelse af allerede etablerede
kontakter og udveksling af erfaringer.

| &r praver vi bl.a. et nyt koncept af med strukturerede
netvaerkssamtaler.

Kursussted Dato

Kursuscenter Brogdrden  9.-10. april 2025

Formdl

Kursets formal er at opkvalificere de administrative medarbejdere
med ny viden inden for skoledrift m.v.

Kurset er desuden en god mulighed for at skabe netvaerk og sparre
med andre kontoransatte pd landets efterskoler.

Indhold

Opleeq, foredraq, strukturerede netvaerk og aftenunderholdning.
Laes mere om de enkelte programpunkter i programmet p& de
naeste to sider.

Mdalgruppe

Kurset retter sig mod administrative medarbejdere pd efterskolerne
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Program Onsdagd. 9. April 2025

9.00 Ankomst og morgenmad
9.30 Velkomst og praesentation v/ kursusledelsen
Nyt fra Team skoledrift og jura
Vikommer omkring reviderede ansaettelsesbreve for TAP, OK24-aftaler om beregning af Ienanciennitet, lederlen og frihedsopsparing samt
10.15-12.15 .
regnskabsanalysen og kommende lgnundersegelse [med forbehold for mindre rettelser)
v/ konsulenter fra Efterskoleforeningens team skoledrift og jura
12.15 Frokost og indkvartering
Konflikthéndtering og kommunikation i praksis
Hvordan pdvirker din adfzerd og din kommunikation dine omgivelser? Et spaendende, laererigt og underholdende minikursus i effektiv kommunikation med
13.45 -15.15 . - L S s ) o . . - .
dine omaivelser og en gjendbner om konflikthdndtering, kommunikation og samarbejdet med og relationen til dine omgivelser.
v/ Lars Mogensen, forfatter og ekspert i kommunikation og konflikth&indtering
15.15 Kaffepause
Strukturerede netvaerks- og sparringssamtaler
Viprever et nyt koncept af i &ri form af strukturerede netvaerkssamtaler. Nér tilmeldingerne er pd plads og i god tid forud for kurset, bliver | inviteret til at
15.45 - 17.00 komme med ideer til netvaerkssamtaler. Har du noget du bavler med, som du gerne vil have sparring fra andre omkring, eller har du et omrdde, hvor skolen
) ’ har "opfundet den dybe tallerken”, kan du melde dig som tovholder til en samtale. Der vil ikke vaere tale om egentlige oplaag men mulighed for sammen med
andre kollegaer at vende en problemstilling og fd ideer til en lettere hverdaqg. Mere info felger ndr deltagerne er pd plads.
v/ kursusledelsen
18.00 Middag
Foredrag: Humor som medicin. Om livsmod, livslyst og livsglaede
19.30 - 21.00 Det handler om at aendre mismod til livsmod, og jeg gaor det ved at tage fra de muntre og give til de skuffede. Et par muntre og livsbekraeftende timer, hvor

lattermusklerne bliver rart.
v/ Erik Lindsg, forfatter og foredragsholder, tidligere hgjskoleforstander og meget andet.
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Program Torsdagd. 10. april 2025

8.00-9.00 Morgenmad og udtjekning fra veerelserne
Workshops om skoledrift
Formiddagens program er bygget op om tre workshops, hvor der bliver mulighed for at vaelge 2 workshops & 1time og 15 minutter(pause undervejs). Der
kan veelges mellem felgende tre workshops:
9.00-12.00 |1] Elektroniskfaktureringv/Henrik Molller, KOMIiT
2] Grundlaeggende betingelser for tilskud v/ Bjarne Bundsgaard Nielsen, konsulenti Efterskoleforeningen
3) Elever med saerlige behov, samarbejde med kommuner og STUK, v/ Sine Eggert, konsulenti Efterskoleforeningen
Der bliver god tid til at stille spergsmdl undervejs. Tilmelding til de enkelte workshops kommer senere.
12.00 Frokost
Oplaeg og dialog om at veere med i Efterskoleforeningens bestyrelse
1245 - 13.45 Vifdrbesog af Mette lbsen, der til daglig er sekretaer pd DHE men cirka en gang om mdéneden tager turen til Kebenhavn som medem af foreningens
’ ’ bestyrelse. Mette vil fortaelle om, hvordan det er at side i bestyrelsen, og hvad hun selv har fokus pd i det arbejde. Der bliver ogsa tid til at komme med input til,
hvad en TAP'er ber fokusere pd fremadretteti bestyrelsesarbejdet.
13.45 Pause
Den gode skolekontrakt
14.00-15.00 Hvad indeholder den gode skolekontrakt? Hvorndr er det ngdvendigt med samtykke? Hvad med skilte foraeldre? Oplaeg med fokus pd,hvad der er vigtigt at
) ) f& med i en skolekontrakt.
v/ konsulentfra Efterskoleforeningens team skoledriftog jura
15.00 Farvel og tak
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Praktiske oplysnhinger

Overblik

Kursussted Brogaarden, Abelonelundvej 40, 5500 Middelfart

Dato 9. april - 10. april 2025

Tilmeldingsfrist Senest d. 9. marts 2025

Deltagerpris 4.100 kr. Kursusprisen inkluderer overnatning i enkeltveerelse med delebad, fuld forplejning og materialer
Deltagerantal Max. 70

Betaling Der fremsendes en fakturai forbindelse med tilmelding

Framelding Tilmelding er bindende efter d. 9 marts 2025. Betaling refunderes ikke efter den dato

Kursusledere Sine Eqggert, se@efterskolerne.dk og Bjarne Bundsgaard Nielsen, bn@efterskolerne.dk Efterskoleforeningen
Undervisere og Se programmet

oplaegsholdere
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